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Wroctaw, 27.12.2019 roku

ROZEZNANIE RYNKU
BRC CONSULTING Renata Rézycka ogtasza wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia w ramach projektu
pn.:,,Mam prace” nr RPDS.08.02.00-02-0124/18
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Procedura wyboru Wykonawcy na przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego weryfikujgcego kwalifikacje po
szkoleniu pn.: ,Pracownik biurowy z elementami kadr i ptac” prowadzona jest zgodnie z trybem rozeznania
rynku w rozumieniu Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r., na potrzeby realizacji Projektu ,,Mam prace” nr
RPDS.08.02.00-02-0124/18 wspdétfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego , O$ priorytetowa 8: Rynek pracy 8.2: Wsparcie oséb poszukujacych pracy — projekty konkursowe
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolno$lgskiego na lata 2014-2020 .

Zamawiajacy (Partner wiodacy):
BRC CONSULTING Renata Rézycka
Ul. Brzozowa 3b/4, 52-200 Wysoka

Informacje ogdlne:

Nazwa i kod okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Rozeznaniu Rynku, o czym
poinformuje Oferentéw przed uptywem terminu sktadania ofert oraz zamiesci informacje na stronie

www.brcon.pl

I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzanie egzaminu zewnetrznego weryfikujgcego
nabycie kwalifikacji po szkoleniu pn.: ,,Pracownik biurowy z elementami kadr i ptac”.

2. Egzamin przeprowadzony bedzie dla jednej grupy liczagcej 6 Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu.

3. Egzamin ma na celu uzyskanie certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji zgodnie
z aktualng Listg sprawdzajgcg do weryfikacji czy dany certyfikat/dokument mozna uzna¢ za kwalifikacje na
potrzeby mierzenia wskaznikdw monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji oraz Wytycznymi w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na lata 2014-2020. Lista sprawdzajgca stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania w ramach rozeznania rynku.

3.1 Kwalifikacja to okreslony zestaw efektdw uczenia sie w zakresie wiedzy i umiejetnosci nabytych w trakcie
szkolen, zgodnie z zakresem szkolenia okreslonym w pkt 4 i zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji
wymaganiami, ktdrych osiggniecie zostanie sprawdzone w procesie walidacji oraz formalnie potwierdzone przez
instytucje uprawniong do certyfikowania.

3.2 Egzamin ma sprawdzi¢, czy efekty uczenia sie wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. Walidacja
ma by¢é prowadzona w sposdb trafny i rzetelny. Walidacja poprzedza certyfikacje.

3.3 Certyfikowanie to procedura, w wyniku ktérej Uczestnik/Uczestniczka projektu otrzymuje od upowaznione;j
instytucji formalny dokument stwierdzajacy, ze osiggnet/a okreslong kwalifikacje. Certyfikaty i inne dokumenty
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potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uznawane w danym sektorze lub branzy.
Wydane dokumenty beda potwierdza¢ kwalifikacje do wykonywania okreslonych czynnosci i zadan zawodowych
oraz posiadane umiejetnosci i wiedze dla zawodu pracownik biurowy.

4. Zakres tematyczny szkolenia obejmuje:

A. Prowadzenie dokumentacji

- tworzenie i edycja dokumentdw (pisma, notatki, protokoty, sprawozdania, uchwaty),

- tworzenie tabel i wykresow,

- integrowanie grafiki i tabel w dokumentach,

- tworzenie indekséw i spisow w duzych dokumentach,

- organizacja dokumentéw i folderéw,

- odnajdywanie utworzonych dokumentéw i folderéw,

- Sledzenie zmian w dokumentach,

- wspdlne tworzenie i edycja dokumentow.

B. Prowadzenie korespondencji

- sporzadzanie tresci korespondencji zgodnie z obowigzujgcymi normami,

- korespondencja elektroniczna, obstuga narzedzi poczty,

- tworzenie zatgcznikow,

- korespondencja seryjna,

- adresowanie korespondencji,

- tworzenie formatéw korespondencji biurowe;j.

C. Komunikacja

- tworzenie i prowadzenie bazy kontaktéw firmowych,

- tworzenie i prowadzenie profilu firmy w mediach spotecznosciowych,

- stosowanie kanatéw multimedialnych do kontaktéw firmowych (chat, blog, vlog),

- zarzadzenie tozsamoscig cyfrowg firmy,

- Netykieta w kontaktach firmowych.

D. Organizacja pracy

- tworzenie i prowadzenie rejestrow i ewidencji,

- tworzenie i prowadzenie spisow i baz,

- organizacja dokumentacji,

- tworzenie regulamindw i procedur zwigzanych z organizacjg pracy (instrukcja kancelaryjna, archiwizacji, obiegu
informacji iin.),

- wyszukiwanie i weryfikacja rzetelnosci pozyskanych informacji,

E. Prowadzenie spraw, tworzenie reprezentacyjnych tresci

- tworzenie standardéw wizualnych firmy,

- tworzenie tresci prezentacji firmowych,

- wykorzystanie tresci multimedialnych w prezentacjach,

- tworzenie materiatéw informacyjnych i wizerunkowych firmy (opracowanie wizytéwek, folderéw, blankietéw
pism firmowych, logo firmy).

F. Wykorzystywanie urzgdzen mobilnych i peryferyjnych w obstudze biura

- uruchamianie urzadzen mobilnych i peryferyjnych,

- uzytkowanie urzadzen mobilnych i peryferyjnych (np. drukowanie, kopiowanie, skanowanie, laminowanie),

- tgczenie urzadzen mobilnych i peryferyjnych z komputerem,

- synchronizacja danych na urzadzeniach mobilnych i peryferyjnych z komputerem,

- wykorzystywanie ustawien standardowych,

- programowanie ustawien urzadzen mobilnych i peryferyjnych.

G. Zasady bezpieczenstwa

- znajomosc i przestrzeganie zasad bezpieczenstwa przy korzystaniu z komputera,

- znajomosc i przestrzeganie bezpieczenstwa przy korzystaniu z urzadzen mobilnych peryferyjnych i nosnikéw
danych,
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- znajomosc i przestrzeganie zasad bezpieczenistwa przy korzystaniu z Internetu,

- instalowanie i uzytkowanie programdw antywirusowych,

- skanowanie plikdéw programem antywirusowym,

- zabezpieczanie dostepu hastem,

- Ochrona danych wrazliwych.

H. Rozwigzywanie problemoéw

- identyfikacja i usuwanie drobnych usterek komputera,

- urzadzen pery-feryjnych i mobilnych

- drobny serwis urzadzen peryferyjnych (np.: wymiana tonera, papieru, folii)

- umiejetnos¢ korzystania z narzedzi pomocy,

- umiejetnos¢ identyfikacji i objasnienia problemu.

I. Modut kadrowy:

- Prawo Pracy,

- urlopy,

- zwolnienia,

- dokumentacja kadrowa,

- czas pracy.

J. Modut ptacowy:

- wynagrodzenie za prace,

- wynagrodzenia za czas choroby,

- system ubezpieczen spotecznych,

- tworzenie list ptac,

- opodatkowanie,

- Swiadczenia pozaptacowe,

- podrdze stuzbowe,

- ZFSS,

- roszczenia w sprawie wynagrodzen,

- rozliczenia z ZUS, Urzedem Skarbowym,

- deklaracje podatkowe.

5. Egzamin zaplanowano po zakonczeniu szkolenia, w miesigcu styczen 2020 roku. Doktadny termin
przeprowadzania egzaminu zostanie ustalony przez Zamawiajgcego w porozumieniu z Wykonawca.

6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é zmniejszenia liczby oséb uczestniczagcych w egzaminie w zaleznosci od
koncowej frekwencji Uczestnikdw Projektu w zajeciach szkoleniowych.

7. Egzamin certyfikujacy moze byc¢ przeprowadzony przez Instytucje certyfikujgcg, ktéra samodzielnie
przeprowadzi walidacje (w takiej sytuacji procesy walidacji i certyfikacji muszg by¢ odpowiednio rozdzielone) lub
przez instytucje walidujgcy, np. centrum egzaminacyjne, instytucje szkoleniowg, ktéra posiadaj stosowne
akredytacje, szkote.

8. Kompleksowa ustuga obejmuje:

a) Organizacje i przeprowadzanie dla wskazanych 6 Uczestnikow Projektu egzaminu zewnetrznego i certyfikacji,
b) Udostepnienie narzedzi do przeprowadzenia egzaminu: platforma egzaminacyjna z testem wiedzy — o ile jest
to konieczne, zadania praktyczne,

c) Zapewnienie sali egzaminacyjnej z dostepem do $wiatta dziennego, wyposazonej w sposéb umozliwiajgcy
przeprowadzenie teoretycznej oraz praktycznej czesci egzaminu dla Uczestnikdw Projektu,

e) Zapewnienie narzedzi i materiatéw niezbednych do wykonania zadan praktycznych podczas egzaminu,

f) Zapewnieni posiadajgcych stosowne uprawnienia egzaminatoréw do przeprowadzenia czesci teoretycznej
i praktycznej egzaminu,

g) Prowadzenie dokumentacji egzaminacyjnej na wzorach Zamawiajgcego tj. m.in. protokotéw z wynikami
egzamindw wraz ze skalg punktowsg, rejestru wydanych certyfikatéw wraz z suplementami potwierdzajacymi
uzyskanie kompetencje, listy obecnosci na egzaminie,
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h) Wydanie certyfikatu/lub innego dokumentu dla Uczestnikdw Projektu, ktdrzy uzyskaja pozytywny wynik
egzaminu,

i) Przekazanie Zamawiajgcemu kserokopii certyfikatu wraz z suplementem,

j) Oznaczenia Sali zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego,

k) Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwiocznie informacji o nieobecnosci uczestnikéw,
rezygnacjach uczestnikéw lub innego rodzaju problemach.

I) Przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn podczas realizacji egzaminu w oparciu o, Wytyczne
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0séb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020”.

9. Miejsce realizacji zamdwienia: Zgbkowice Slaskie.

Il. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

O zamédwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tgcznie warunki:

1. Posiadajq wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

1.1 Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: w celu spetnienia tego warunku Wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg kserokopie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy dla siedziby danego Wykonawcy potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginatem. Warunek bedzie oceniany wg formuty: spetnia — nie spetnia.

2. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajgq obowiazek ich posiadania, w szczegdlnosci posiadajg uprawnienia do przeprowadzenia egzaminéw
kwalifikacyjnych.

2.1. Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: w celu spetnienia tego warunku
Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg dokumenty potwierdzajgce fakt posiadania uprawnien
do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem. (np.
akredytacja/licencja/status osrodka egzaminacyjnego, aktualny wpis itp.)

Warunek bedzie oceniaty wg formuty: spetnia — nie spetnia.

3. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

3.1 Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: warunek bedzie oceniaty wg formuty:

spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonego oswiadczenia w ofercie.

4. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

4.1 Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: warunek bedzie oceniaty wg formuty:

spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonego oswiadczenia w ofercie

5. Posiadajg min. 2 letnie doswiadczenie w realizacji egzaminéw kwalifikacyjnych w danym obszarze
merytorycznym i przeprowadzity co najmniej 4 egzaminy z zakresu przedmiotu zamdéwienia w okresie 3 lat
przed dniem ztozenia oferty a jeieli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie., tj.
posiadajacy min. 2-letnie doswiadczenie w przeprowadzeniu egzamindéw kwalifikacyjnych..

5.1 Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: warunek bedzie oceniaty wg formuty:

spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonego oswiadczenia w ofercie.

6. Nie s3 powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru.

6.1 Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: warunek bedzie oceniany wg formuty:

spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonego oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

7. Nie nalezg do kategorii Wykonawcow wykluczonych z postepowania, tj.:

7.1 Wykonawcow, ktérzy z przyczyn lezgcych po ich stronie, nie wykonali albo nienalezycie wykonali
w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego, co doprowadzito do rozwigzania
umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

7.1.1 Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: warunek bedzie oceniaty wg formuty:

spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonego oswiadczenia w ofercie
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7.2 Wykonawcoéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku
lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z pdzn. zm.) lub ktorego upadtosc ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory
po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego
majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233,
z pozn. zm.);
7.2.1 Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: warunek bedzie oceniaty wg formuty:
spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonego oswiadczenia w ofercie.
7.3 Wykonawcdéw, wobec ktérych wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
7.3.1 Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: warunek bedzie oceniaty wg formuty:
spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonego oswiadczenia w ofercie
7.4 Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi, ktdrych prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2504, art. 258 lub art.
270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, z pdin. zm.) lub art. 46 lub
art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170 i 1171 oraz z 2017 r. poz. 60
i 1051),
b) o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny,
c) skarbowe,
d) o ktéorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz.
769);
7.4.1 Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: warunek bedzie oceniaty wg formuty:
spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonego oswiadczenia w ofercie
7.5 Wykonawcéw, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spoétki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 7.3.
7.5.1 Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Warunek bedzie oceniaty wg formuty:

spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonego oswiadczenia w ofercie
7.6 Ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania;
7.6.1 Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Warunek bedzie oceniaty wg formuty:
spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonego oswiadczenia w ofercie
7.7 Nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie tych warunkoéw lub ztozone dokumenty zawierajg btedy.
7.7.1 Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: warunek bedzie oceniaty wg formuty:
spetnia — nie spetnia na podstawie ztozonego oswiadczenia w ofercie

lll. KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez oferentdéw wszystkich wskazanych wyzej kryteridw i warunkéw udziatu w postepowaniu
(w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowe;.
Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie sie kierowaé kryterium 100% cena.

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Punkty
przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C=(Cmin :CO)XIOO
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gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposréd waznych ofert,

Co — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 100.
Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Wazna oferta, ktora uzyska najwyiszg liczbe punktéw uznana zostanie za najkorzystniejszg.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

IV. ODRZUCENIE OFERTY | WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Z postepowania wykluczone sg podmioty, ktére sg powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawecy, w szczegdlnosci poprzez:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji; o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat
okreslony przez IZ w wytycznych programowych.

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice,
dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

2. Z postepowania wyklucza sie ponadto:

2.1 wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a. o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2504, art. 258 lub art.
270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, z pdin. zm.) lub art. 46 lub
art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170 i 1171 oraz z 2017 r. poz. 60
i 1051),

b. o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny,

c. skarbowe,

d. o ktdrym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz.
769);

2.2 wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowe]j lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt a.

2.3 wykonawce, ktdry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne.

3. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

a. ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b. ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajgcy oswiadczen i dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego,
c. przedstawi nieprawdziwe informacje,

d. nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

e. ztozyt oferte, ktdéra zawiera razgco niskg cene (zgodnie z ponizej przedstawionymi wytycznymi).

Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego, w szczegolnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia (w uwzglednieniem podatku od
towarow i ustug) lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie
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wyjasnien, w tym ztozenie dowoddéw, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny,
w szczegolnosci w zakresie:

A. oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan, wyjatkowo sprzyjajgcych warunkdéw
wykonywania zaméwienia dostepnych dla wykonawcy, kosztdw pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia
ceny nie moze byé nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z 2004 r.
Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314);

B. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. W przypadku gdy
oferta Wykonawcy budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do razgco niskiej ceny, Zamawiajacy wzywa
Wykonawce do wyjasnien. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

4. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg mu srodki ochrony
prawnej.

V. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji zamdéwienia na kazdym jego etapie i
zgtaszania zastrzezen oraz sugestii, do stosowania ktérych Wykonawca jest zobowigzany.

3.  Wynagrodzenie zaproponowane przez Wykonawce ma charakter ryczattowy i obejmuje wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia, w tym koszty przejazdu i ewentualnego noclegu w miejscu
realizacji zadania. Zamawiajgcy nie przewiduje wyptaty jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia lub zwrotu
jakichkolwiek kosztdw poza wynagrodzeniem ryczattowym ujetym w zawartej z Wykonawcg umowie.

4. Zamawiajacy informuje, iz w umowie na swiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis o przeniesieniu petni
autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji ustugi
(jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

5. Zamawiajacy informuje, Ze umowa, przedmiotem ktérej bedzie swiadczeniu ustug objetych niniejszym
zapytaniem ofertowym w ramach rozeznania rynku , bedzie przewidywata kary umowne w nastepujacych
wypadkach i wysoko$ciach:

5.1. za opdznienie w realizacji ustugi lub realizowanie ustugi niezgodnie z ustalonym harmonogramem -—
w wysokosci do 50 % facznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy;

5.2 za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30% tacznego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy;

5.3 w przypadku nienalezytej realizacji przedmiotu zamodwienia przez Wykonawce, Zamawiajgcy po
wczesniejszym wezwaniu Wykonawcy do nalezytej realizacji Umowy (z wyznaczonym dodatkowym co najmniej
7 dniowym terminem na prawidtowg realizacje Umowy) jest uprawniony do odstgpienia od Umowy ze skutkiem
natychmiastowym z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, po zawiadomieniu Wykonawcy na pismie. W tym
przypadku Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci do 100% tgcznego wynagrodzenia
brutto Wykonawcy;

5.4 w przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 - w wysokosci do 50% facznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

5.5 w przypadku, gdy szkoda bedzie przewyzszata wysokos¢ kar umownych, strona poszkodowana bedzie mogta
dochodzié¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

5.6 w przypadku naliczenia kary umownej Zamawiajacy ma mozliwos¢ bez zgody Wykonawcy umniejszenia
kwoty naleznego wynagrodzenia o wartos¢ kary lub Wykonawca zobowigzuje sie do uiszczenia kary umownej
w ciggu 7 dni od otrzymania wezwania ze strony Zamawiajgcego.

5.7 zastrzega sie mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia
przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.:
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- stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia, realizacji przedmiotu
umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajagcego harmonogramem oraz nieuwzgledniania
dodatkowych wymagan Zamawiajgcego - kwestionowania przez Instytucje Posredniczaca/Zarzadzajacy
poszczegdlnych wydatkéow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan objetych niniejszym zapytaniem
ofertowym, badz uznania ich czesci lub catosci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie
realizacji przedmiotu umowy.

6. Zasady ustalania wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamdwienia:

6.1 wyptata wynagrodzenia nastepuje na podstawie wystawionej faktury przez Wykonawce.

6.2 Zaptata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamodwienia nastgpi w terminie 20 dni od dnia
wystawienia faktury, po stwierdzeniu przez Zamawiajgcego terminowego i prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdwienia. Wyptaty dokonuje sie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

7.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy.

VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKEADANIA OFERT

1. Ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw zostata upowazniona p. Katarzyna Palonka - Koordynator Projektu,
e-mail: projekty@brcon.pl

2. Oferty, wg wzoru stanowigcego zatgczniki do niniejszego zapytania, nalezy sktada¢ osobiscie, pocztg w formie
pisemnej (decyduje data wptywu) na adres Zamawiajgcego:

Biuro Projektu,

ul. Watbrzyska 24c,

52-314 Wroctaw

lub na adres e-mail: projekty@brcon.pl.

Oferta powinna by¢ doreczona w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Oferta w ramach postepowania na
przeprowadzenie egzaminu po szkoleniu - Pracownik biurowy z elementami kadr i ptac”. W przypadku
sktadania oferty drogg elektroniczng nalezy w tytule wskaza¢ powyzszy dopisek.

3. W przypadku ofert sktadanych w wersji elektronicznej:

a) Zamawiajacy akceptuje wytacznie pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, odt.

b) Zaleca sie aby kazdy zatacznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,

c) Zaleca sie aby kazdy zatgczony plik miat nadang inng nazwe wtasna.

W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem e-maila, spowodowanych
niezastosowaniem sie do zalecen z punktéw b), c) konsekwencje powyzszego obcigzaja Wykonawce, ktéry
oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem Zamawiajacego.

4. Oferta oraz kazdy inny dokument lub oswiadczenie sktadane w postepowaniu nalezy sporzadzi¢ w jezyku
polskim oraz czytelnie i zapisa¢ technikg niescieralng. W przypadku, gdy oswiadczenie lub dokument beda
nieczytelne Zamawiajgcy wezwie Wykonawece do ich uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien co do ich tresci.

5. Wykonawca moze wskaza¢ w tresci oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa (dotyczy tylko
przedsiebiorcéw) w rozumieniu przepisow Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym celu
zobowigzany jest do ztozenia dodatkowego oswiadczenia wskazujgcego, ktére informacje w ofercie stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co, do
ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Informacje zastrzezone,
jako tajemnica przedsiebiorstwa winny by¢ przez Wykonawce ztozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem
,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA” lub zszyte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéow oferty.
Zamawiajgcy ma prawo badac skutecznos¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji zastrzezonych,
jako tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia bedzie ich
odtajnienie. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnicy przedsiebiorstwa informacji zawartych w formularzu
oferty.
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6. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego Rozeznania Rynku oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamodwienia, choc¢by zmienity sie koszty poszczegdlnych jego sktadnikéw. Oznacza to, ze Wykonawca
skalkulowat wszystkie potencjalne ryzyka, jakie mogg wystgpi¢ przy realizacji przedmiotu umowy oraz ze
przewidziat wtasciwg organizacje dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce
zakresu rzeczowego przedmiotu zaméwienia.

7. Wszystkie wartosci cenowe w ramach niniejszego postepowania majg by¢ okreslone w ztotych polskich (PLN)
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, jezeli obliczana cena ma wiecej miejsc po przecinku nalezy j3
zaokragli¢ w ten sposdb, ze cyfry od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w dét, natomiast cyfry od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w
gore.

8. Ceny oferty muszg by¢ podane cyfrowo. Ceny jednostkowe wskazane przez Wykonawce w Formularzu oferty
muszg by¢ podane cyfrowo.

9.Termin zfozenia oferty: do 08.01.2020 roku do godz.15:00 (Zamawiajgcy przyjmuje oferty w biurze projektu
od godz. 8.00 do godz. 16.00, od poniedziatku do pigtku).

10. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane. Oferte ztozong po terminie Zamawiajgcy
zwréci bez otwierania.

11. Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ podpisana przez Wykonawce. W przypadku sktadania oferty drogg
elektroniczng nalezy przesta¢ zeskanowane dokumenty, podpisane przez Wykonawce.

12. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

13. Tres¢ oferty musi odpowiadacd tresci niniejszego zapytania ofertowego. Oferta wraz z zatgcznikami powinna
zosta¢ w petni wypetniona.

14. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty. Zmiany
winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pi$mie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu skfadania
ofert.

15. Nie jest dopuszczalne sktadanie ofert czesciowych.

16. Na opakowaniu zostanie dodatkowo podana nazwa i adres Oferenta, co umozliwi zwrot nienaruszonej oferty
w przypadku ztozenia oferty po terminie lub jej wycofanie.

17. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie lub otwarcie oferty
w przypadku nie oznakowania oferty zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego.

18. Ztozona oferta winna zawierac:

a ) wypetniony i podpisany Zatgcznik nr 1 — formularz oferty,

b) wypetniony i podpisany zatgcznik nr 2 — lista sprawdzajgcg do weryfikacji czy dany certyfikat/dokument
mozna uznac za kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikéw monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji
oraz Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programoéw operacyjnych na lata 2014-2020,
c) podpisany Zatagcznik nr 3 — oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych,

c) potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych,

d) potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia dokumentu potwierdzajgcego fakt posiadania uprawnien do
wykonywania przedmiotu zaméwienia.

19. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentdw, za wyjatkiem uzupetniania miejsc
stuzgcych do wypetnienia oferty.

20. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest réwnoznaczne z jej
odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

21. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres co najmniej 30 dni od daty oferty.

VIIl. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w Rozeznaniu rynku i by¢ ztozona na wzorze
oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny. W takim przypadku Oferentowi nie bedg stuzy¢ jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajgcego,

w tym roszczenia odszkodowawcze.

3. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng

najwyzszg liczbe punktéw.

5. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentéw wyjasnied oraz dokumentéw
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich, niezwtocznie

zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty

Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcg, ktéry spetnia warunki udziatu w postepowaniu

i ztozy najkorzystniejszg oferte w zakresie kazdego z zadan (uwzgledniajgc wszystkie kryteria oceny ofert).

8. Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania wszystkich Wykonawcéw,

ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia.

IX. KLAUZULA INFORMACYIJNA

Wypetniajgc obowigzek informacyjny, przewidziany w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. o ochronie danych osobowych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej
RODO informuje, iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Renata Rézycka prowadzgca dziatalnos$é gospodarczg pod
firmg BRC CONSULTING Renata Rézycka z siedzibg w Wysokiej przy ul. Brzozowej 3b/4 (52-200) Wysoka.

2. Dane osobowe bedg przetwarzane w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji niniejszego
postepowania o udzielenie zamdwienia.

3. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do prawidtowego ztozenia oferty.

4. Odbiorcami danych bedzie BRC CONSULTING Renata Rézycka z siedzibg w Wysokiej przy ul. Brzozowej 3b/4,
(52-200) Wysoka oraz podmioty wspodtpracujgce z Administratorem Danych, w zakresie niezbednym do
prawidtowego przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, m.in. ERMAC Maciej Raatz z siedzibg
przy ul. Wiosennej 12, 62-007 Jerzykowo.

5. Informujemy, ze nie sg Panistwo profilowani.

6. Panistwa dane przetwarzane beda:

a. w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia dot. przeprowadzenia egzaminu
zewnetrznego weryfikujgcego kwalifikacje po szkoleniu pn.: ,Pracownik biurowy z elementami kadr i ptac
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

b. w celu wypetnienia obowigzku prawnego, cigzacego na Administratorze, okreslonego w ustawie z dnia 11
lipca o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2010 (tj. Dz. U. z 2017r. poz. 1460 z pdin. Zm.), oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014 — 2020.— zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

7. Podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych bedzie: art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia UE 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej ,,Rozporzadzenie”) tj. niezbedno$¢ do przeprowadzenia szacowania wartosci
ustugi oraz art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia, tj. niezbednos¢ do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze w postaci przechowywania dokumentéw na potrzeby kontroli udzielonego finansowania

10



Fundusze " DOLNY Unia Europejska | » "

Europejskie iy
Europejski Fundusz Spoteczny L
Program Regionalny N / SLASK

projektu wynikajgcego zaréwno z Wytycznych do Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Dolnoslaskiego na lata 2014-2020 jak i ustawy o Zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz

kontroli skarbowych.

8. Panstwa dane moggy by¢ przekazywane podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepiséw
prawa. Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania ofertowego. Panstwa dane nie bedg przekazywane innym odbiorcom poza tymi,

o ktérych mowa w zdaniu poprzednim.

9. Panistwa dane nie bedg przekazywane poza EOG ani udostepniane organizacjom miedzynarodowym.

10. Okres przetwarzania Panstwa danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane sg przetwarzane.
Okres, przez ktory Panistwa dane osobowe bedg przechowywane zakoriczy sie z dniem 31.12.2027 r.

11. W odniesieniu do Pani/ Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

12. Ponadto, informujemy, ze majg Paristwo prawo do:

a. zadania dostepu do danych osobowych dotyczgcych Paristwa,

b. sprostowania danych,

c. Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,

o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

13. Jednoczesnie informujemy, iz nie przystuguje Pani / Panu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

14. W przypadku watpliwosci co do prawidtowosci przetwarzania Panstwa danych osobowych przez Renate

Rozycka prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza pod firmg BRC CONSULTING Renata Rézycka z siedzibg w Wysokiej

przy ul. Brzozowej 3b/4, (52-200) Wysoka, majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
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